新密项目部周工作总结

（8.24-8.27）
村站点维护整改工作：

和三标、四标同行走访曲梁镇、刘寨镇、来集镇、袁庄镇各个村点对接村站点运营、物流，落地村级场所变阵地活动，共计走访64个村点。

到苟堂镇张门村迎接郑州市政府副秘书长、商务局局长李兵一行进行调研电商扶贫工作。
2、到密玉基地同刘总沟通培训室桌椅电脑等工作，并进行实地测量尺寸和设备采购
3、到商务局汇报新密市电商孵化中心装修方案，并统计孵化中心遗留设施（办公桌椅、文件柜、床等），沟通对接设施处理方式，初步沟通老旧设施自行处理，部分资料单独保存。
新密项目部下周工作安排

孵化中心装修工作：基本框架装修完成，内部文化元素和软装等工作设计确定。

新密电商培训：下周将开展一期线上培训和一期线下培训。

3、牛店镇、平陌镇、白寨镇、岳村镇村站点运营指导和电商知识培训讲解以及村场所变“阵地”项目共建
	新密项目人员职责分工

	序号
	姓名
	岗位职责
	工作内容

	1
	王必政
	项目经理，负责日常工作沟通协调
	项目经理，负责日常工作沟通协调

	2
	张盟
	村站点日常沟通，商务局日常沟通
	村站点、日常运营维护，沟通协调，商务局日常工作汇报

	3
	王梦瑶
	资料整理、财务
	新密项目日常工作资料整理，周报、月报整理提报，电商数据整理提报，公司财务资料对接；

	4
	梁迁迁
	新密日常培训工作
	新密电商培训工作

	5
	王鹏举
	新密日常培训工作
	新密培训资料整理工作

	6
	尹采薇
	新密日常营销活动的策划与执行工作、

主播工作
	新密日常营销活动的策划与执行工作、主播工作

	7
	陈雪罡
	新密日常工作设计输出工作
	新密日常工作设计输出工作


